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Values 

Integrity, transparency, accountability and credibility are the values we 

cherish and adhere to in all aspects of dealings with our Students. 

 

 

Mission 

To provide executive coaching and soft skills training in enhancing 

professionalism which act as a stepping stone and paves the path for a 

bright future. 

 

Objectives:  

 Preparing students from campus to corporate jobs transition.  

 To help students to improve their communication skills.  

To bring positive changes in the attitude & behavior of the 

students.  

 To impart career specific practical inputs along with personality 

development.  

 To enhance the team work ability in the students  

 To prepare students to excel to interview  

 To improve motivation skill. 

 To develop self-esteem.  

 To help students in formulating CV. 

 

 

 



Course Outcome: 

 This program could provide Industries, Banking Sectors, Insurance 

Companies, Financing companies, Transport Agencies, 

warehousing etc., well trained professionals to meet the 

requirements.  

 After completing graduation, students can get skills regarding 

various aspects like Marketing Manager, Selling Manager, over all 

Administration abilities of the Company.  

 Capability of the students to make decisions at personal & 

professional level will increase after completion of this course.  

 Students can independently start up their own Business.  

 Students can get thorough knowledge of finance and commerce. 

 The knowledge of different specializations in Accounting, costing, 

banking and finance with the practical exposure helps the students 

to stand in organization. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SYLLABUS AND TOPIC OF THE COURSE  

S.Y.B.COM. 

Duration: 30 Hours 

PART-I (Workplace Security) 

 

 

 

 

 

Unit Course Inputs Weightage 

1 

Introduction to workplace security, Its importance and 

security tips. 

Introduction, Meaning , Importance of W-P-S Plans, Examples 

of access control system ,Security Tips for the Workplace 

 

25% 

2 

Work Place Security Awareness. 

Meaning, Importance of a Sound Security awareness policy, 

Components of a Security awareness Training, Benefits of 

Security awareness Program 

 

25% 

3 

Security Issues. 

Cause of Security Issues in Workplace, Main Reasons for 

solving Problems or Security Issues in Work-Place 

 

25% 

4 

Emergency Exits. 

Importance of Emergency Exits, Discuss Emergency Exits 

Essential parts of fire & Safety Solutions, Importance of 

Emergency Exit Door 

 

25% 



SYLLABUS AND TOPIC OF THE COURSE  

S.Y.B.COM.  

Duration: 30 Hours 

PART-I (Workplace Security) 

 

Unit Course Inputs Weightage 

1 

કાર્યસ્થળની સરુક્ષાનો પરરચર્, તેનુું મહત્વ અને સરુક્ષા ટીપ્સ. 
પરરચર્, અથય, W-P-S ર્ોજનાઓનુું મહત્વ, એક્સેસ કુંટ્રોલ સસસ્ટમના 
ઉદાહરણો, કાર્યસ્થળ માટે સરુક્ષા રટપ્સ 

 

25% 

2 

કાર્યસ્થળ સરુક્ષા જાગસૃત. 
અથય, ધ્વસન સરુક્ષા જાગસૃત નીસતનુું મહત્વ, સરુક્ષા જાગસૃત તાલીમના 
ઘટકો, સરુક્ષા જાગસૃત કાર્યક્રમના લાભો 

 

25% 

3 

સરુક્ષા મદુ્દાઓ. 
કાર્યસ્થળમાું સરુક્ષા સમસ્ર્ાઓનુું કારણ, કાર્યસ્થળમાું સમસ્ર્ાઓ અથવા 
સરુક્ષા સમસ્ર્ાઓ હલ કરવાના મખુ્ર્ કારણો 

 

25% 

4 

ઇમરજન્સી એક્ક્િટ  

ઇમરજન્સી એક્ક્િટનુું મહત્વ, ઇમરજન્સી એક્ક્િટની ચચાય કરો, આગના 
આવશ્ર્ક ભાગો અને સલામતી ઉકેલો, ઇમરજન્સી એક્ક્િટ ડોરનુું મહત્વ 

 

25% 

 

 

 

 

 

 

 



SYLLABUS AND TOPIC OF THE COURSE  

S.Y.B.COM. 

Duration: 30 Hours 

PART-II (Social Media Marketing) 

Objectives: 

To impart the students, the elementary knowledge of Social Media, Concept, procedure of 

marketing though various Social Media Platforms. 

 

 

Unit Course Inputs Weightage 

 

1 

Introduction to social media and marketing 

Meaning, concept, marketing process, social media platform and marketing 

strategy. 

 

20% 

 

 

2 

Twitter 

History of Twitter, what is Twitter Marketing? Create a Twitter Account for 

Your Business, how to Increase Followers on Twitter? What is a hashtag? 

Sponsored tweets and hashtags, Twitter account promotions, Twitter 

automation tools. 

 

20% 

 

3 

Facebook 

History of Facebook, what is Facebook marketing, how to create a page, 

profile, location, group. The latest Facebook trends. 

 

20% 

 

4 

LinkedIn 

History of LinkedIn, What is LinkedIn Marketing, Premium Account, 

Connect with Your Customer, Promote Your Business on LinkedIn. 

 

10% 

 

5 

WhatsApp 

What is WhatsApp, how to use WhatsApp independently as a business 

owner, top WhatsApp automation tools and services, do's and don'ts, case 

studies, how to earn tons with WhatsApp. 

 

15% 

 

 

6 

Instagram 

Introduction, How Instagram Algorithm Works, Your Instagram Profile, 

Instagram Stories, Instagram Live, Instagram Influencer Marketing, 

Instagram Advertising, Instagram Success Tracking, Growth Strategies for 

Businesses On Instagram 

 

15% 



SYLLABUS AND TOPIC OF THE COURSE 

S.Y.B.COM. 

Duration: 30 Hours 

PART-II (Social Media Marketing) 

ઉદે્દશો: સવસવધ સોસશર્લ મીરડર્ા પ્લેટફોર્મસય દ્વારા સવદ્યાથીઓને સોસશર્લ મીરડર્ા, કન્સેપ્ટ, માકેરટિંગની 

પ્રરક્રર્ાના અંગે મારહતી આપવી. 

યસુનટ  પ્રકરણ ગણુભાર 
૧. સોસશર્લ મીરડર્ા અને માકેરટિંગનો પરરચર્ 

અથય, ખ્ર્ાલ, માકેરટિંગ પ્રરક્રર્ા, સામાજજક મીરડર્ા પ્લેટફોમય અને માકેરટિંગ 
વ્યહૂરચના. 

૨૦% 

૨. Twi t ter-ટ્વવટરનો ઇસતહાસ, ટ્વવટર માકેરટિંગ શુું છે? , તમારા વ્ર્વસાર્ માટે એક 
Twi t t er એકાઉન્ટ બનાવો, Twi t t er પર Fol l owers ને કેવી રીતે વધારવુું? , 
હશેટેગ શુું છે? પ્રાર્ોજજત વવીવસ અને હશેટેગ્સ, ટ્વવટર એકાઉન્ટ પ્રમોશન્સ, ટ્વવટર 
ઓટોમેશન ટલૂ્સ 

૨૦% 

૩. Facebook-Facebook નો ઇસતહાસ, Facebook માકેરટિંગ શુું છે, પેજ, પ્રોફાઇલ, 
સ્થાન, જૂથ કેવી રીતે બનાવવુું. ફેસબકુના નવીનતમ વલણો. 

૨૦% 

૪. Li nkedIn-Li nkedI n નો ઇસતહાસ, Li nkedI n માકેરટિંગ શુું છે, પ્રીસમર્મ એકાઉન્ટ, 
તમારા ગ્રાહક સાથે કનેક્ટ કરો, Li nkedI n પર તમારા વ્ર્વસાર્ને પ્રોત્સાહન આપો. 

૧૦% 

૫. WhatsApp-What sApp એટલ ેશુું, વ્ર્વસાર્ના માલલક તરીકે સ્વતુંત્ર રીતે What sApp 
નો ઉપર્ોગ કેવી રીતે કરવો, ટોચના What sApp ઓટોમશેન ટલૂ્સ અને સસવિસયસ, શુું 
કરવુું અને શુું નહીં, કેસ સ્ટડીિ, What sApp સાથે ટન કમાણી કેવી રીતે કરવી 

૧૫% 

૬. I nstagram-પરરચર્, કેવી રીતે I nst agram એલ્ગોરરધમ કાર્ય કરે છે, તમારી 
I nst agram પ્રોફાઇલ, I nst agram સ્ટોરીિ, I nst agram લાઇવ, I nst agram 
ઈન્ફલ્યએુન્સર માકેરટિંગ, I nst agram એડવટાયઇલિિંગ, I nst agram સફળતા માટે 
ટે્રરકિંગ, વ્ર્વસાર્ો પર વદૃ્ધિની વ્યહૂરચના  

૧૫% 


